CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO ANTA - MG

Av. José Antdnio Santana, 483 — Centro Telefax (33) 3315 7050

AVISO DE DISPENSA

PROCESSO N.° 003/2025
DISPENSA N.° 003/2025

TIPO: MENOR PRECO )
JULGAMENTO: MENOR PRECO UNITARIO

A Caémara Municipal de Sdo Sebastidao do Anta/MG, torna publico, para conhecimento dos
interessados, que realizara o processo de dispensa de licitagdo, na forma presencial, com
critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM, nos termos do art. 75 |l da Lei n°®
14.133, de 1° de abril de 2021 e demais legislagdes aplicaveis.

OBJETO: Contratagdo de servicos de digitalizagcdo, indexagcdo, organizagdo e gestado
eletrbnica do processo legislativo da Camara Municipal, com o objetivo de modernizar o
acervo documental, ampliar a transparéncia e facilitar o acesso e a preservagao dos
registros legislativos, garantindo eficiéncia e seguranga na gestdo documental,
compreendendo todo histérico anterior e futuro.

SERAO OBSERVADAS AS SEGUINTES DATAS, HORARIOS E LOCAL PARA
RECEBIMENTO DE PROPOSTAS DE EVENTUAIS INTERESSADOS:

LOCAL.: Av. Jose Antbnio Santana, 483, Centro — Sao Sebastido do Anta/MG
APRESENTACAO PARA CREDENCIAMENTO DOS LICITANTES:

Dia 12 de fevereiro de 2025 as 08h10min

ABERTURA DA SESSAO PRESENCIAL:

Dia 12 de fevereiro de 2025 as 08h15min

Maiores informagdes poderdo ser obtidas com acesso a integra do instrumento
convocatorio através do no site https://www.cmsaosebastiaodoanta.mg.gov.br/ ou pelo
telefone (33) 3315-7050, o orgamento sera sigiloso (art. 24 da Lei n°® 14.133/21).



https://www.cmsaosebastiaodoanta.mg.gov.br/
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PROCESSO N.° 003/2025
DISPENSA N.° 003/2025

TIPO: MENOR PRECO
FORMA DE JULGAMENTO: MENOR PRECO POR ITEM

1 - PREAMBULO

11 - A Camara Municipal de Sao Sebastido do Anta - MG, pessoa juridica de direito
publico interno, com sede na cidade de Sao Sebastido do Anta/MG, na Av. Jose Antdnio
Santana, 483, Centro, inscrito no CNPJ sob o n.° 02.311.714/0001-46, com fundamento nos
principios administrativos constantes do art. 37 da CRFB/88 e art. 75 |l da Lei 14.133/2021,
torna publico o edital de contratagao direta para execug¢ao do objeto abaixo delineado.

1.2 - Objeto: Contratagdo de servigcos de digitalizacado, indexagao, organizagcao e gestao
eletrbnica do processo legislativo da Camara Municipal, com o objetivo de modernizar o
acervo documental, ampliar a transparéncia e facilitar o acesso e a preservagao dos
registros legislativos, garantindo eficiéncia e seguranga na gestdo documental,
compreendendo todo histérico anterior e futuro.

1.3 Recebimento de Propostas: no local, data e horario indicados no predmbulo deste
edital.

1.4 - Critério de Julgamento: MENOR PRECO POR ITEM, observadas as exigéncias
contidas neste documento e seus Anexos.

2 - DETALHAMENTO
2.1 — A descricao detalhada consta do Termo de Referéncia (ANEXO 1).

3 — PARTICIPACAO NA DISPENSA
3.1 - A participacao na presente dispensa se dara mediante apresentacao de proposta por
fornecedores/prestadores de servigos atuantes no objeto acima referenciado.

3.2 - Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores/prestadores de servicos:
3.2.1. que nao atendam as condigbes deste Edital de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);

3.2.2. estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos
para receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;
3.2.3. que se enquadrem, conforme o caso, nas seguintes vedacoes:

a) pessoa fisica que se encontre, ao tempo da contratagcédo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sancgao que lhe foi imposta;
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b) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fung¢ao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do
contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;

¢) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

d) pessoa fisica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha

sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil,
por submissao de trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por contratagéo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;
3.2.5. Aplica-se o disposto na alinea “c” acima também ao fornecedor/prestador de servigos
que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancgao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada,
desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade
juridica do fornecedor;

4 - INGRESSO NA DISPENSA E PROPOSTA INICIAL ESCRITA

4.1. O ingresso do prestador na disputa da dispensa se dara com a apresentagao da
proposta inicial escrita com a descrigdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for
0 caso, € 0 prego, a ser apresentada até o momento referenciado no item 1.3 do preambulo.

4.2. A proposta inicial apresentada sera tacitamente considerada declarada:

i. que compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas;

ii. que inexistem fatos impeditivos para sua habiltacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

iii. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42
a 49;

iv. que esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas neste Aviso de Contratagao
Direta e seus anexos;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm
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V. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91;

4.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam
a proponente.

4.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na prestag¢ao dos servicos;

4.5. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor/prestador de servigo, ndo Ihe assistindo o direito
de pleitear qualquer alteracao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.6. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos
da empresa nos ultimos doze meses.

4.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagcéo vigente.

4.8. A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia (ou
equivalente), assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto nos seus
termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicao.

4.9. Uma vez apresentada a proposta, os fornecedores NAO poderéo retira-la, substitui-la
ou modifica-la;

5. FASE DE LANCE

5.1. Imediatamente, apdés o horario indicado no subitem 1.3, sera iniciada a etapa
competitiva, a qual os prestadores que comparecerem a sessao presencial poderao fazer
ofertas por intermédio de lances sucessivos verbais, com intuito que a Camara Municipal
consiga proposta mais vantajosa,;

5.1.1. Para ofertar lances o particular proponente devera comprovar que possui poderes
para tanto, seja decorrente de vinculo societario ou meio de procuragéo.

5.2. Na analise da proposta mais vantajosa, a Camara Municipal cotejara o resultado da
“fase de proposta inicial escrita’” e a de “lances verbais” com as obtidas na “pesquisa de
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precos que serviu de base ao procedimento”, se houver, privilegiando-se os menores
pregos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢cdes de habilitagdo exigidas.

5.2.1. Na hipbtese da menor proposta ser a constante de “pesquisa de pregos que serviu de
base ao procedimento” e este fornecedor/prestador de servico ndo esteja presente na
sessdo de julgamento, incumbira ao servidor responsavel pelo procedimento diligenciar
acerca da manutencao da oferta, nas condicdes definidas neste Edital e, senda assertiva a
resposta, a contratacdo podera ser feita com tal particular.

5.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relagao ao ultimo lance por ele
ofertado;

5.4. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado, sendo tais
lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso/Edital de
Contratacao Direta;

5.5. Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta
escrita;

5.6. Concluida a fase de lances verbais, sera realizado o ordenamento das propostas em
ordem crescente de classificagao.

6. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

6.1. Sera considerada vencedora a proposta de “menor preco por item”, observadas as

‘propostas iniciais escritas”, “lances verbais” e, “pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento”, se houver;

6.2. Na analise da proposta sera verificada a sua conformidade quanto a adequacgao do
objeto e a compatibilidade do preco em relagao ao estipulado para a contratagao;

6.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Camara
Municipal, podera haver a negociagao de condigdes mais vantajosas;

6.3. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela
Camara Municipal;

6.4. A negociagao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a
ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido
para a contratagdo e/ou outro motivo relevante;
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6.5. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa;

6.6. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentagao, sendo este considerado tacitamente escrito quando omisso em
sua proposta comercial.

6.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

a) contiver vicios insanaveis;

b) nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em
Seus anexos;

C) apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratagao;

d) nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Céamara
Municipal;

e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou
seus anexos, desde que insanavel.

6.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para
gue a empresa comprove a exequibilidade da proposta;

6.9. Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a desclassificagéo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pela Camara
Municipal, desde que nao haja majoragéo do preco ou modificacédo do seu conteudo.

6.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas.

6.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do
objeto, podera ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servigo ou da area
especializada no objeto.

6.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao;

6.12. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se a nova data e horario
para a sua continuidade, com publicacdo na forma mencionada no predmbulo ou
comunicacao direta aos participantes.

6.13. Encerrada a analise quanto a aceitagao da proposta, se iniciara a fase de habilitacao,
observado o disposto neste Aviso de Contratacao Direta;
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7. DA HABILITACAO

71. Apdés a declaracdo de vencedor da fase de propostas comerciais, ©
fornecedor/prestador de servigos tera prazo de até 02 (duas) horas, prorrogaveis a critério
da Camara Municipal, para apresentagao dos documentos para fins de habilitagao.

7.2. Com o fim de celeridade na conclusao do certame, é desejavel que o fornecedor
apresente a documentacdo exigida para habilitagcdo ja na sessdo de lances, conforme
mencionado no subitem 1.3, bem como, podera a Camara Municipal aferi-las utilizando o
Cadastro de Fornecedor, se existente.

7.3. O licitante devera apresentar os seguintes Documentos para habilitar-se a presente
contratacgao:

7.3.1 - REGULARIDADE JURIDICA
7.3.1.1 - Registro Comercial, no caso de empresa individual;

7.3.1.2 - Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social e seus aditivos em vigor, devidamente
registrados, em se tratando de sociedades comerciais, e no caso de sociedade de agoes,
acompanhadas de documentos de eleicdo de seus administradores;

7.3.1.3 - Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova
de diretoria em exercicio;

7.3.1.4 - Decreto de autorizagéo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagéo para funcionamento expedido pelo
Orgao competente, quando a atividade assim o exigir.

7.3.2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

7.3.2.1 - Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante, mediante apresentacao de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado;

7.3.2.2 — Certidao de Regularidade perante o FGTS, ou expedida pelo site préprio (via
Internet), conforme legislagdo em vigor;

7.3.2.3 - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social,
mediante apresentagado de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

7.3.2.4 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante;
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7.3.2.5 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacado de certidao negativa ou certidao positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8. CONTRATAGAO

8.1. Ap6s a homologacéo e adjudicagao, caso se conclua pela contratagéo, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

8.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias, contados a partir da data de sua
convocagdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacédo), sob pena de decair do
direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo
Direta.

8.3. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado, a critério da Camara Municipal, por
solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela Camara Municipal.

8.4. O contratado devera na constancia do pacto manter as condi¢coes habilitatérias.
9. DAS DISPOSICOES GERAIS
9.1. O procedimento sera divulgado na Imprensa Oficial do ente;

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Camara Municipal podera, conforme o caso:

9.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condi¢cdes de habilitacdo exigidas.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 acima poderao ser utilizadas se nao
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto);

9.3. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser
atendido o prazo indicado pelo agente competente da Camara Municipal na respectiva
notificagcao.
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9.4. Cabera ao fornecedor/prestador acompanhar as publicagcbes na imprensa oficial do
ente, sob pena de preclusdes.

9.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo
haja comunicagao em contrario;

9.6. Os horarios estabelecidos na divulgacao deste procedimento observarao o horario de
Brasilia-DF;

9.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Camara Municipal podera sanar
erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacado e classificacao;

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Camara Municipal, o principio da isonomia, a finalidade e a
segurancga da contratagao;

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de suas
propostas e a Camara Municipal nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducéo ou do resultado do processo de contratacao;

9.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cées deste Aviso de Contratagdo Direta e de
seus anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.11. Integram este Aviso de Contratacao Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

a) ANEXO | - Termo de Referéncia;

b) ANEXO Il - Modelo para apresentagao de proposta comercial;

c¢) ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato.

Sao Sebastido do Anta / MG, 05 de fevereiro de 2024.

Eugenio Ferreira da Silva Pires
Presidente da Camara Municipal



1.

1.1.
do processo legislativo da Camara Municipal, com o objetivo de modernizar o acervo
documental, ampliar a transparéncia e facilitar o acesso e a preservagdo dos registros
legislativos, garantindo eficiéncia e seguranca na gestdo documental, compreendendo todo
historico anterior e futuro.
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N.° 003/2025
DISPENSA N.° 003/2025

FORMA DE JULGAMENTO: MENOR PREGO POR ITEM
DO OBJETO

Contratacéo de servigos de digitalizagao, indexagao, organizacao e gestao eletrénica

2. DESCRIGAO DOS SERVICOS:

Digitalizagao de Documentos: Conversdao dos documentos fisicos do processo
legislativo (Legislagdes Municipal) para formato digital, assegurando alta qualidade
de imagem, fidelidade ao original e legibilidade adequada.

Indexagado e Classificagao: Organizagdo dos arquivos digitais conforme critérios
padronizados, incluindo numero do processo, ano, tipo de documento, assunto e
demais metadados necessarios para facilitar a busca e recuperacdo das
informacgdes.

Integragcdo com Sistema Eletrénico: Adequacdo e integracdo dos documentos
digitalizados a uma plataforma eletrbnica que permita armazenamento seguro,
pesquisa agil, gestdo eficiente e acesso remoto aos arquivos, garantindo
interoperabilidade com os sistemas ja utilizados pela Camara Municipal.

2. DO VALOR ESTIMADO
ESPECIFICAGOES MEDIA
ITEM DESCRIGAO UNID | QUANT | VR.UNIT| VR. TOTAL

Contratagcdo de servigos de digitalizagao,

indexacao, organizagdo e gestdo eletronica do
processo legislativo da Camara Municipal, com o
objetivo de modernizar o acervo documental,
ampliar a transparéncia e facilitar o acesso e a
preservacdo dos registros legislativos, garantindo

Sv

12

R$

R$
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eficiéncia e seguranca na gestdo documental,
compreendendo todo histérico anterior e futuro.

TOTAL R$

Obs.: Os precos estimados encontram-se em conformidade com a realidade de mercado e
com os pregos praticados pela Administracao Publica, de forma a evitar qualquer prejuizo
ao erario, considerando que os precos ofertados ndo apresentaram grande variagao e que a
metodologia realizada para formag¢ao do prego estimado foi a média aritmética dos valores
para cada item, conforme COTACAO REALIZADA, e que a pesquisa foi realizada de forma
ampla e pratica, a fim de estimar o custo, com vistas ao interesse publico, de forma

econdmica, eficiente.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. Trata-se a presente de justificativa para a Contratagdo de servigos de digitalizagao,
indexacao, organizacao e gestao eletrénica do processo legislativo da Camara Municipal,
com o objetivo de modernizar o acervo documental, ampliar a transparéncia e facilitar o
acesso e a preservacao dos registros legislativos, garantindo eficiéncia e seguranga na
gestdo documental, compreendendo todo histérico anterior e futuro.

3.2. A Cémara Municipal, como 6érgéao legislativo responsavel pela criagdo de normas,
deliberagbes e registros oficiais que afetam diretamente a vida da sociedade, possui um
vasto acervo documental que precisa ser constantemente atualizado e gerido de forma
eficiente, segura e acessivel. Com o avango das tecnologias digitais e a crescente demanda
por transparéncia publica, torna-se imprescindivel a modernizagdo do processo de gestao
dos documentos legislativos. Neste contexto, a contratagao de servigos especializados para
digitalizacdo, indexacao, organizacao e gestao eletrénica do processo legislativo se faz
necessaria, por diversos motivos, conforme a seguir detalhado:

1. Modernizagdo e Eficiéncia na Gestdo Documental: A digitalizacdo do acervo
documental permite a transicdo de um processo fisico para um eletrénico, o que
facilita o acesso, a organizagdo e a recuperagao de documentos de forma agil e
eficiente. A digitalizacdo também contribui para a redugao de custos com
armazenamento fisico, melhorando a utilizacdo do espaco e permitindo o acesso
remoto aos documentos, com maior rapidez e sem limitacbes geograficas.
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2. Transparéncia e Acesso Publico: A sociedade exige um maior grau de
transparéncia nas atividades dos o6rgaos publicos, especialmente em relagdo ao
processo legislativo. A digitalizacdo dos documentos permitira o acesso amplo e
direto dos cidadaos aos registros legislativos, como projetos de lei, atas, pareceres e
outros documentos importantes, promovendo maior transparéncia nas agdes da
Camara Municipal. Isso também contribui para o fortalecimento da confianga publica
nas instituicdes democraticas.

3. Preservagao e Seguranca dos Registros Legislativos: A preservacdo do acervo
documental da Camara Municipal € um compromisso com a memoria institucional e
historica. A digitalizagao oferece uma solugéo eficaz para preservar documentos que,
com o tempo, podem se deteriorar ou se perder. Além disso, 0 processo eletrénico
proporciona maior seguranga, uma vez que os documentos digitalizados podem ser
armazenados de forma segura em servidores protegidos, com backups, diminuindo o
risco de perda ou danos aos registros legislativos.

4. Atendimento as Exigéncias Legais e Normativas: A gestdo eletrbnica de
documentos esta alinhada as exigéncias legais e normativas relacionadas a
preservacao, acessibilidade e transparéncia de dados publicos cumpre com as
obriga¢des de boa governanga.

Portanto, a contratagdo dos servicos de digitalizagdo, indexagédo, organizagdo e gestao
eletrbnica do processo legislativo visa modernizar o acervo documental da Céamara
Municipal, garantir a preservagdo de sua memoria histérica, ampliar a transparéncia e
facilitar o acesso aos registros, além de otimizar a gestdo e melhorar a seguranca dos
documentos legislativos. Este projeto esta alinhado com as necessidades institucionais de
modernizacao e eficiéncia, e com os principios de boa governanca e atendimento ao
interesse publico.

Dessa forma, torna-se evidente a importancia e a necessidade da execucao desta
contratagdo, com o objetivo de garantir a continuidade e a melhoria dos servigos prestados
a populagao, assegurando o cumprimento dos principios constitucionais da administragao
publica, como a eficiéncia, a transparéncia e a legalidade.

4. DO PRAZO

5.1. O Prazo de vigéncia do instrumento equivalente sera de 12(doze) meses, contados a
partir da data de sua assinatura, sendo permitida sua prorrogacado nas hipoteses previstas
na forma da legislagéo aplicavel.

6. DA FORMA DE EXECUGCAO

6.1. A prestacao dos servigos pelo vencedor do certame devera ser efetuada de acordo com
as necessidades da Camara.
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6.2. A licitante se obriga a cumprir todas as condi¢des e prazos fixados pela Camara, assim
como observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislagdo aplicavel e a
favorecer e garantir a qualidade do objeto.

6.3. O contrato e os direitos e obrigagdes dele decorrentes, ndo podera ser subcontratado,
cedido ou transferido, total ou parcialmente, nem ser executado em associagéo da licitante
com terceiros, sem autorizagao prévia do municipio por escrito, sob pena de aplicagao de
sancao, inclusive rescisao contratual.

6.4 A licitante se obriga a cumprir todas as condigdes e prazos fixados pela Camara, assim
como observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislacao aplicavel e a
favorecer e garantir a qualidade do objeto.

6.5. Cabera a Camara rejeitar total ou em parte, os produtos em desacordo com o objeto.
6.6. As execucodes deverao observar as especificacdes deste instrumento e as disposicdes
constantes do codigo de defesa do consumidor Lei Federal n° 8.078/90, sem prejuizo de
outras medidas cabiveis e previstas em Lei especial, quando for o caso.

6.7. A Camara comunicara a vencedora do certame por escrito as deficiéncias porventura
verificadas nas execucodes, para imediata correcdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

6.8. A presenca da fiscalizagdo da Camara nao elide nem diminui a responsabilidade da
vencedora.

7. FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

7.1. A fiscalizagcdo da entrega sera feita pela Camara Municipal, de forma a fazer cumprir
rigorosamente as condigdes expressas neste termo de referéncia.

8. DO PAGAMENTO E DAS DOTAGOES ORGAMENTARIAS

8.1. O pagamento sera efetuado em moeda corrente nacional, através de depésito bancario
em que a contratada mantenha conta corrente, mensalmente, até 10 (dez) dias apds a
entrega dos produtos, com a apresentacao da Nota Fiscal/Fatura.

9. DAS DOTAGOES ORGAMENTARIAS

9.1. A entrega dos produtos sera custeada pelas seguintes dotacdes orcamentarias do
exercicio correspondente atual: 0102 010310001 4.002 339039.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:
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10.1 Responsabilizar-se integralmente pela prestacdo dos servicos, nos termos da
legislagao vigente;

10.2 Devera assumir inteira responsabilidade pela efetiva execucdo do objeto licitado e
devera efetua-lo de acordo com as especificagcdes constantes da proposta e/ou instrugdes
do termo de referéncia;

10.3 Sujeitar-se a fiscalizagdo do contratante, prestando todos os esclarecimentos
solicitados e atendendo as reclamagdes procedentes, caso ocorram;

10.4 A contratada devera responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a
Cémara ou a terceiros em razao de agao ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou de seus
prepostos, independentemente, de outras cominagdes contratuais e/ou legais a que estiver
sujeita;

10.5 A Camara nao aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia da responsabilidade da
contratada para outras entidades, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros;

10.6 Responsabilizar-se por possiveis indenizagdes relacionadas ao objeto desta execugao
contratual ou a atos de preposto ou funcionario seu, desde que relacionado ao contrato.

11. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

11.1 Proporcionar a contratada todas as condicbes necessarias ao pleno cumprimento das
obrigacdes decorrentes do contrato;

11.2 Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com as condigbes estabelecidas no
presente instrumento;

11.3 Notificar, por escrito, a contratada na ocorréncia de eventuais falhas no curso de
execucao, aplicando, se for o caso, as penalidades previstas neste Termo de Referéncia e

11.4 Emitir Nota de Empenho a crédito do fornecedor no valor total correspondente ao
objeto da Ordem de Fornecimento.

12. DAS PENALIDADES:

12.1 O descumprimento total ou parcial das obrigagbes assumidas pela pessoa
juridica/profissional vencedor, sem justificativa aceita pela Camara, resguardados os
procedimentos legais pertinentes, podera acarretar nas seguintes sang¢des:
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e Multa de 10% (dez por cento) sob o valor quando houver recusa injustificada em
retirar a Nota de Empenho dentro do prazo estabelecido ou der causa ao seu
cancelamento;

e A suspensdo temporaria de participagcdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Camara Municipal, pelo prazo de até dois anos;

e Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Camara enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a autoridade que aplicou a penalidade;

e Adverténcia escrita.

12.2 O atraso ou recursa injustificada na entrega dos servigos licitados apds o prazo
estabelecido sujeitara o Fornecedor/Contratado a multa, na forma a seguir exposta:

e 2% (dois por cento) por dia de atraso/recusa, até o 15° (décimo quinto) dia, calculado
sobre o valor dos produtos nao executados constante da Autorizacdo de
Fornecimento.

e 4% (quatro por cento) por dia de atraso/recusa, do 16° (décimo sexto) ao 30°
(trigésimo) dia, calculado sobre o valor dos produtos ndo executados constante da
Autorizacao de Fornecimento.

12.3 A multa, aplicada apds regular processo administrativo, sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pela Camara Municipal ou, quando for o caso,
cobradas judicialmente.

12.4 A multa devera ser recolhida aos cofres publicos, via Tesouraria, no prazo maximo
de 10 (dez) dias corridos, a contar da data de recebimento da notificagcdo enviada pela
Camara, sendo que podera ser automaticamente descontada dos créditos que a pessoa
juridica fornecedora tiver junto a Camara, facultada a defesa do Fornecedor/Contratada no
prazo de 05 (cinco) dias uteis da abertura da vista ao processo.

12.5 As sancgdes previstas nos itens acima sao independentes entre si, podendo ser
aplicadas isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis previstas
na Lei n°® 8.666/93, inclusive a responsabilizacdo do proponente adjudicatario por eventuais
perdas e danos causados a Camara Municipal.

12.6 Quando da aplicagédo de quaisquer das sangdes cabiveis, serdo assegurados a
licitante vencedora o contraditério e a ampla defesa.

Sao Sebastido do Anta / MG, 05 de fevereiro de 2024.

Eugenio Ferreira da Silva Pires
Presidente da Camara Municipal
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PROPOSTA COMERCIAL (em papel timbrado da proponente)

PROCESSO N.° 003/2025
DISPENSA N.° 003/2025

FORMA DE JULGAMENTO: MENOR PRECO POR ITEM

ANEXO Il - MODELO PARA APRESENTAGAO DE PROPOSTA COMERCIAL

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

Endereco:

Telefone/Fax:

Nome Do Signatario (Para Assinatura do Termo de Contrato).

Identidade do Signatario:

CPF do signatario:

Item

Descricao

Unid

Quant

Valor
Unit.

Valor
Total

01

Contratacdo de servigos de
digitalizagao, indexacao,
organizagcdo e gestao eletronica
do processo legislativo da
Camara Municipal, com o objetivo
de modernizar o acervo
documental, ampliar a
transparéncia e facilitar o acesso
e a preservacao dos registros
legislativos, garantindo eficiéncia
e seguranga na gestao
documental, compreendendo todo
histérico anterior e futuro.

SV

12

Valor Global da Proposta: R$ (

Prazo de validade da Proposta: 60 dias.

Prazo de Execucéo: 12(doze) meses.




7

= . e
%30 Sebastido do gmﬁ
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Declaro que nos precos propostos encontram-se incluidos todos os tributos, encargos sociais e
quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre a prestacao dos servigos, objeto da

presente licitacdo, e que estou de acordo com todas as normas deste edital e seus anexos.

Local e Data........... A, de 2025.

NOME

Representante Legal da Licitante
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ANEXO Il - MINUTA TERMO DE CONTRATO
TERMO DE CONTRATON° /2025

PROCESSO N.° 003/2025
DISPENSA N.° 003/2025

A Camara Municipal de Sdo Sebastido do Anta - MG, pessoa juridica de direito publico
interno, com sede na cidade de S&do Sebastido do Anta/MG, na Av. Jose Antdnio Santana,
483, Centro, inscrito no CNPJ sob o n.° 02.311.714/0001-46, neste ato representada pelo

Presidente o Sr. ...ociiiiiiiinnn. , a seguir denominada CONTRATANTE, e a
Empresallicitante , pessoa juridica de direito privado, situada na

, cidade, inscrita no CNPJ sob o n° , neste ato representada
pOr seu proprietario Sr. , a seguir denominada CONTRATADA,

acordam e ajustam firmar o presente Contrato, nos termos da Lei n° 14.133/2021, e
subsidiariamente a legislagéo civil patria, assim como pelas clausulas a seguir expressas,
definidoras dos direitos, obrigacdes e responsabilidades das partes.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

11 - Contratacdo de servigos de digitalizagdo, indexacdo, organizacdo e gestao
eletrbnica do processo legislativo da Camara Municipal, com o objetivo de modernizar o
acervo documental, ampliar a transparéncia e facilitar o acesso e a preservagao dos
registros legislativos, garantindo eficiéncia e seguranga na gestdo documental,
compreendendo todo histérico anterior e futuro.

1.2 — Deverao ser respeitadas as especificagdes e condigdes dos SERVICOS contidos no
Anexo | do Edital de Dispensa n.° 003/2025 e a proposta ofertada pelo licitante, que deste
Termo de Contrato torna-se parte integrante.

CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUGAO DOS SERVIGCOS

a) Prestar os Servigos objeto desse contrato, no prazo e indicados pela Camara Municipal,
em estrita observancia das especificacbes do Edital e da proposta, acompanhado da
respectiva nota fiscal constando detalhadamente as indicagdbes da marca, fabricante,
modelo, tipo, procedéncia e prazo de garantia;

b) Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Camara Municipal, inerentes ao objeto
da presente licitacao;

c) Comunicar a Camara Municipal, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data do servigo, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovacao;
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d) Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

e) Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagbes a que esta obrigada, exceto nas
condigdes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

f) Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

g) Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagcdo de garantia
e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execug¢ao do contrato.

CLAUSULA TERCEURA - DA VIGENCIA

3.1 - O presente Contrato tera vigéncia de 12(doze) meses a contar da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima
decenal, na forma do art. 107 da Lei Federal 14.133/21.

CLAUSULA QUARTA - DAS DESPESAS

4.1 - As despesas decorrentes de viagens e alimentagdo do técnico entre o seu enderego e
os locais da prestagao dos servigos, realizadas para o bom andamento e execucado dos
trabalhos ora contratados, correrdo exclusivamente por conta da contratada.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTAGAO

5.1 - As despesas decorrentes da execucgao deste contrato correrdo por conta dos recursos
orcamentarios proprios do CONTRATANTE.

0102 010310001 4.002 339039

CLAUSULA SEXTA - DOS VALORES E REAJUSTES

6.1 - A contratante pagarda a contratada, o valor global de RS$

( ), sendo o valor mensal de R$ , referentes a

prestacédo dos servicos, mediante apresentacdo de Nota Fiscal, de prestacédo de servigos, o
que devera ocorrer até o dia 10 do més subsequente ao da prestacao de servicos.

CLAUSULA SETIMA - OBRIGAGOES/RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
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7.1 Responsabilizar-se integralmente pela prestagcdo dos servigos, nos termos da
legislagao vigente;

7.2 Devera assumir inteira responsabilidade pela efetiva execugdo do objeto licitado e
devera efetua-lo de acordo com as especificagbes constantes da proposta e/ou instrugdes
do termo de referéncia;

7.3 Sujeitar-se a fiscalizagdo do contratante, prestando todos os esclarecimentos solicitados
e atendendo as reclamagdes procedentes, caso ocorram;

7.4 A contratada devera responsabilizar-se-a integralmente pela alimentagcdo de seus
membros e quaisquer outras adicionais referentes ao objeto contratado, de natureza direta
e indireta decorrentes do cumprimento de suas obrigagdes, sem qualquer 6nus adicional
para a contratante, incluidos tributos, contribui¢des e seguros;

7.5 A contratada devera responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a
Camara Municipal ou a terceiros em razao de agao ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou
de seus prepostos, independentemente, de outras cominag¢des contratuais e/ou legais a que
estiver sujeita;

7.7 A Cémara Municipal nao aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia da
responsabilidade da contratada para outras entidades, sejam fabricantes, técnicos ou
quaisquer outros;

7.8 Manter durante a vigéncia contratual, todas as condi¢cdes de habilitacdo do certame;

7.9 Responsabilizar-se por possiveis indenizagdes relacionadas ao objeto desta execucgéo
contratual ou a atos de preposto ou funcionario seu, desde que relacionado ao contrato.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES/RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

8.1 Proporcionar a contratada todas as condi¢gdes necessarias ao pleno cumprimento das
obrigacdes decorrentes do contrato;

8.2 Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com as condi¢cdes estabelecidas no
presente instrumento;

8.3 Notificar, por escrito, a contratada na ocorréncia de eventuais falhas no curso de
execucao do contrato, aplicando, se for o caso, as penalidades previstas neste Termo de
Referéncia e

8.4 Emitir Nota de Empenho a crédito do fornecedor no valor total correspondente ao
objeto da Ordem de Fornecimento.
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8. DAS PENALIDADES:

9.1 O descumprimento total ou parcial das obrigagbes assumidas pela pessoa
juridica/profissional vencedor, sem justificativa aceita pela Camara Municipal, resguardados
os procedimentos legais pertinentes, podera acarretar nas seguintes sangoes:

e Multa de 10% (dez por cento) sob o valor do Contrato quando houver recusa
injustificada em retirar a Nota de Empenho dentro do prazo estabelecido ou der
causa ao seu cancelamento;

e A suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Camara Municipal, pelo prazo de até dois anos;

e Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Camara Municipal
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a autoridade que aplicou a penalidade;

e Adverténcia escrita.

9.2 O atraso ou recursa injustificada na prestacédo dos servigos licitados apds o prazo
estabelecido no Contrato sujeitara o Fornecedor/Contratado a multa, na forma a seguir
exposta:

e 2% (dois por cento) por dia de atraso/recusa, até o 15° (décimo quinto) dia, calculado
sobre o valor dos servigos nao executados constante da Autorizacdo de
Fornecimento.

e 4% (quatro por cento) por dia de atraso/recusa, do 16° (décimo sexto) ao 30°
(trigésimo) dia, calculado sobre o valor dos servigos ndo executados constante da
Autorizacao de Fornecimento.

9.3 O atraso/recusa injustificada no fornecimento dos servigos ndo executados apés o 30°
(trigésimo) dia estipulado na alinea “b” do item 10.2 caracterizara na inexecugao total do
Contrato, o que podera resultar em cancelamento do registro de pregos/rescisao contratual
por ato unilateral da Camara Municipal.

9.4 A multa, aplicada apds regular processo administrativo, sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pela Camara Municipal ou, quando for o caso,
cobradas judicialmente.

9.5 A multa devera ser recolhida aos cofres publicos da Camara Municipal, via Tesouraria
Municipal, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data de recebimento da
notificacdo enviada pela Camara Municipal, sendo que podera ser automaticamente
descontada dos créditos que a pessoa juridica fornecedora dos servigos tiver junto a
Camara Municipal.
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9.6 As sancgdes previstas nos itens acima sao independentes entre si, podendo ser
aplicadas isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis previstas
na Lei n°® 8.666/93, inclusive a responsabilizagcado do proponente adjudicatario por eventuais
perdas e danos causados a Camara Municipal.

9.7 Quando da aplicagédo de quaisquer das sangdes cabiveis, serdo assegurados a licitante
vencedora o contraditorio e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA — DA PUBLICAGAO

10.1 - A publicacao do presente Contrato, de responsabilidade da CONTRATANTE, devera
ser feita, na Imprensa Oficial ou em jornais de circulagdo regional ou local, e ainda, por
medida de economia, nos locais de costume, nos prédios publicos municipais.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO

11.1 - As partes elegem o FORO da Comarca de Inhapim/MG, para dirimirem as questoes
do presente Instrumento, renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS DISPOSIGOES FINAIS

12.1 - Integram este contrato, independentemente de transcricdo todo o Processo
Administrativo que resultou neste Instrumento, visando o cumprimento das normas previstas
na Legislacao de Licitagao.

E por assim estarem as partes justas e contratadas, firmam o presente Instrumento em 03
(trés) vias de igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo assinadas, para um
so efeito.

Sao Sebastido do Anta/MG, ...... de.oieiiiiii de 2025.
CONTRATADO CONTRATANTE
Testemunhas:
1- CPF:

2- CPF:




